LATVIJAS REPUBLIKA

TERVETES NOVADA DOME
Reg.Nr.90001465562
"Zelmeni", Tervetes pagasts, Tervetes novads, LV-3730, talr.63726012, fakss 63726012,
e-pasts:tervetesnd@zemgale.lv

APSTIPRINATS
ar Tervetes novada domes
2017.gada 27. Julija sédes

lémumu (prot. Nr.14, 13.§),
ar grozijumiem 2017. gada 31. augusta sédé
(protokols Nr.15, 17.§)

Térvetes novada domes
Komunala dienesta nodalas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam"
41.panta pirmas dalas 2.punktu

l. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Tervetes novada domes Komunala dienesta nodala (turpmak — nodala) ir T&rvetes
novada domes centralas administracijas (turpmak — administracija) struktiirvieniba, kura
nodrosina tai noteikto funkciju veikSanu.

2. Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru Kabineta
noteikumus, T€rvetes novada domes (turpmak — Dome) saistoSos noteikumus, 1@mumus
un rikojumus, Domes priekSsédétaja un izpilddirektora lémumus un rikojumus, ka ar1 So
nolikumu.

3. Nodala ir tiesa strukturala Domes izpilddirektora paklautiba.

4. Nodala pilda savus uzdevumus, sadarbojoties ar citam Domes nodalam, iestadém,
kapitalsabiedribam, citam juridiskam personam.

5. Nodalu izveido, reorganizé€ un likvide, ka ar1 nodalas sakotn€jo darbinieku amatu
sarakstu un nodalas nolikumu apstiprina Dome.

6. Nodalas nolikums ir saisto$s visiem tas darbiniekiem.

7. Nodalas juridiska adrese: “Zelmeni”, Tervetes pagasts, Tervetes novads, LV 3730.



II. NODALAS FUNKCIJAS, UZDEVUMI, KOMPETENCE

9. Nodalas funkcijas un uzdevumi:

9.1 nodrosinat Tervetes novada komunalo pakalpojumu sniegSanu daudzdzivoklu
dzivojamam majam, sabiedriskam &kam, kuras izmanto centraliz€to wdensapgadi,
notekiidenu savaksanu un siltumapgadi;

9.2. nodrosinat nodalas parraudziba esoSo tdens magistralo piegades tiklu apkalpoSanu,
art€zisko aku un dzerama iidens attiriSanas iekartu darbibu, centralizétas kanalizacijas
sisttmas apkalposanu, kanalizacijas stknu staciju un notekiidenu attiriSanas iekartu
darbibu, centralizétas apkures sist€émas apkalpoSanu ;

9.3. organizét Domes autoparka un autocelu uzturéSanu un apsaimniekoSanu, zalas zonas
apsaimniekosanu un labiekartosanu;

9.4. atbilsto$i normativo aktu prasibam organizét Domes dzivojama un nedzivojama fonda
apsaimnieko$anu un parvaldiSanu, Tres un nomas liguma projektu sagatavosanu;

9.5. koordinét elektroiekartu montazu, remontu un apkopes Domes Tpasuma un valdijuma
esosajas ekas;
9.6. organiz€t un nodro$inat visa veida atkritumu savakSanu;

9.7. organizét Domes dzivojama un nedzivojama fonda tehniski vizudlo apsekoSanu un
sniegt priekSlikumus un rekomendacijas €ku uzturésani,

9.8. izskatit un saskanot vai nesaskanot apaksSstruktiirvienibu sagatavotas remontdarbu
specifikacijas un tames;

9.9. . organizget pasvaldibas teritorija eso$o kapsetu apsaimniekosanu.

III. NODALAS TIESIBAS UN PIENAKUMI

11.Nodalas tiesibas atbilstosi tas kompetencei:

11.1 pieprasit un sapemt darbam nepiecieSamo informaciju un dokumentus no Domes,
Domes struktiirvienibam, kapitalsabiedribam, ka ari citu  valsts un pasvaldibu
instirtiicijam, juridiskam un fiziskam personam;

11.2. piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes s&de€s, ka ar1 komisiju un darba
grupu sanaksmés nodalas kompetences jautajumu izskatiSanas ietvaros;

11.3. patstavigi lemt par nodalas kompetencé esoSajiem jautdjumiem un veikt darbibas,
kas nodro$ina nodalas noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot tos ar Domes priekSseédétaju
un/vai Domes izpilddirektoru;

11.4. sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlicijam un inspekcijam;
11.5. izstradat priekslikumus un rosinat izmainas nodalas kompetenc€ esosajas jomas;

11.6. sanemt nodalas darbiba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu Domes budZeta lidzeklu ietvaros;

11.7. piedalities Domes darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas kursos;

11.8. pienemt juridisko un privatpersonu iesniegumus un stidzibas par nodalas kompetencé
esoSajiem jautdjumiem, piepemt personas, veikt parbaudes par sanemtajiem
iesniegumiem, organizet trikumu noveérSanu un atbilzu sniegSanu;



11.9. gatavot lémumu projektus domes komitejam un domes sédém par nodalas
kompetence€ esoSiem jautajumiem, piedalities So jautajumu izskatiSana;

11.10. sadarbojoties ar valsts, pasvaldibu institiicijam un visam Domes struktirvienibam,
sniegt pieprasito informaciju par nodalas kompetence esosajiem jautajumiem.

12. Nodalas pienakumi atbilstosi tas kompetencei;

12.1. atbilstosi Saja Nolikuma noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodroSinat
nodalai noteikto uzdevumu kvalitativu un laicigu izpildi;

12.2. sadarboties ar Domes iestadém, struktiirvienibam un citam institlicijam
nepiecieSamas informacijas iegiiSanai un apmainai;

12.3. Domes nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot 1émumprojektus iesniegSanai Domes
pastavigajas komitejas un komisijas, s€des nodalas kompetence€ esosajos jautajumos;

12.4. patstavigi vai sadarbiba ar Domes iestadém, struktiirvienibam un kapitalsabiedribam
istenot Domes pienemtos l€émumus un Domes priek§sédétaja un/vai izpilddirektora
rikojumus, noradijumus nodalas kompetenc€ esosajos jautajumos;

12.5. atbilsto§i Domes noteiktajai kartibai un terminiem izstradat un iesniegt nodalas
budzeta pieprasijumu;

12.6. likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu, tehniskos un darbaspéka
resursus, nodroSinot nodalas funkciju izpildi;

12.7. nodalas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo noteikumu,
lémumu, nolikumu) izstrade, kuru izdosana ir Domes kompetencg;

12.8. atbilsto§i nodalas kompetencei pienemt apmeklétajus Domes noteiktajos
apmekl&Sanas laikos, izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus, priekslikumus un
stdzibas, veikt saraksti ar fiziskam un juridiskdm personam atbilstoSi normativo aktu
prasibam;

12.9. nodroSinat dokumentu noforméSanu, apriti un uzglabaSanu atbilsto$i normativajos
aktos un Domes noteiktajam lietvedibas prasibam;

12.10. izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstoSi
nodalas kompetencei.

IV. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

13. Nodalas darbu, nodroSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé
nodalas vaditajs, kur§ rikojas saskana ar darba ligumu un amata aprakstu atbilstosi
normativo aktu prasibam un nolikumu.

14. Nodalas vaditajs savas kompetences ietvaros:

14.1. nosaka nodalas uzdevumus, plano, organizé tas darbibu un kontrolé noteikto
uzdevumu izpildi;

14.2. nodrosina nodalas finan$u un materialo Iidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu
izmantoSanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai nodalas finanSu gada budzeta tami
atbilsto$i Domes noteiktajai kartibai, seko budzeta izpildei;

14.3. saskana ar Domes pilnvarojumu, ja tads nepiecieSamas, parstav Domi valsts un
pasvaldibu sabiedriskajas institticijas, ka ari attiecibas ar citam personam un iestadém, ja
normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas kartiba;

14.4. nodroSina nodalas darbibu reglament€joSo dokumentu izstradi;

14.5. izstrada nodalas darbiniecku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu
pienakumus un tiesibas;



14.6. peéc Domes priekSsédetaja un/vai Domes izpilddirektora pieprasijuma sniedz
informaciju par nodalas darbu un citiem jautajumiem;

15. Nodalas vaditaju vina prombitnes laika aizvieto normativajos aktos noteikta kartiba
16. Nodalas vaditaju iecel amata un atbrivo no amata izpilddirektors, saskanojot ar domes
priekSsedetaju.

17. Darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem aktiem,

nodalas nolikumu, atbilstosi attiecigd darbinieka darba ligumam un apstiprinata amata
apraksta nosacijumiem.

18. Ja nodalas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Domes prieks$sédétaja un/vai Domes
izpilddirektora, darbinieks par to informé& nodalas vaditaju.

V.NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINAJUMA MEHANISMS

19. Katrs nodalas darbinieks ir atbildigs par:

19.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
arl par uzticéto darba priekSmetu un Iidzeklu saglabaSanu, izmantoSanu atbilstoSi to
lietoSanas noteikumiem;

19.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu/fizisko personu datu
aizsardzibas principa ieveroSanu saskana ar spéka esosajioem normativajiem aktiem.

20. Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms:

20.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu nodalas
vaditajam;

20.2. nodalas vaditaja lémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Domes izpilddirektoram,;

20.3. nodalas vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Domes
izpilddirektoram;

V.NODALAS FINANSESANAS AVOTI UN KARTIBA

21. Dome nodroSina nodalas uztur€Sanas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita
personala darba algas, un nosaka kartibu, kada nodala tiek finans€ta no Domes budZeta.

22. Visa finan8u aprite tiek organizéta centralizéti Domg;

23. Nodalas finansu darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativajiem aktiem,
Domes lémumiem, noteikumiem, Domes priekSsédetaja, Domes izpilddirektora
rikojumiem.

VI. NOLIKUMA UN TA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA

24. Nodalas nolikuma, to grozijumu izstradi nodroSina nodalas vaditajs. Nodalas
nolikumu, ta grozijumus apstiprina ar Domes lémumu.

25. Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat Domes priekSseédétajs, Domes
izpilddirektors vai nodalas vaditajs.

VI. NOBEIGUMA NOTEIKUMI



26. Nolikumam ir viens pielikums uz vienas lapas, kur atspogulota nodalas struktiira.
27. Nolikums stajas speka ar datumu, kad to apstiprinajusi Tervetes novada dome.

Domes prick$sédétaja D. Reinika
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